
ADMINISTRATIVO CONTABLE

-Organización y archivo de documentación
- Conciliación de cuentas bancarias.
- Facturación electrónica y gestión de cuentas en sistema de
gestión.
-Preparación de documentación para liquidación de
impuestos nacionales , provinciales y municipales.
-Gestión de proveedores y clientes (minoristas y mayoristas).
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TRABAJO FREELANCE 

- Administración de expensas.
- Control de gastos.
- Contacto con proveedores de servicios necesarios.
- Convocatoria y participación de reuniones.
- Propuestas de mejora.
- Atención de reclamos.
- Mediación en conflictos.

Voluntariado en edificio de residencia.
 2018 -2021

EXPERIENCIA LABORAL

MELINA
FERRONI
 C O N T A D O R  P U B L I C O

DATOS PERSONALES

Numero: (0341) 152118652
E-MAIL: meliaferroni@gmail.com
fecha de nacimiento : 12 de enero 1994
Domicilio:9 de julio 2393  rosario santa fe
Estado civil: soltera sin hijos

PERFIL PROFESIONAL

Me considero una persona responsable
en el trabajo. Puntual, pro activa,
ordenada, dinámica y eficiente. Sin
inconvenientes hacia las labores en
equipo, con excelente presencia y
dicción, con voluntad y capacidad de
aprender cualquier tarea
rápidamente.

DATOS COMPLENTARIOS

*Microsoft Office: Excel, Word 
*Afip
*Licencia de Conducir: B1
*Idiomas:
*Ingles: Basico

CONTADOR PUBLICO
UNR 2012- 2022  Estado: Finalizado

ESTUDIOS

-Liquidación de Sueldos, UNR Cs. Económicas y Estadísticas.
-Microsoft Office: Excel, Word, UNR Cs. Económicas y
Estadísticas.

CURSOS

ADMINISTRACIÓN DE CONSORCIO.

-Alta , baja , recategorizacion y seguimiento mensual de
monotributos.
-Alta ,baja y recategorizacion de impuestos provinciales.
-Confección de planes de pago y resolución de conflictos


